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1 ZAKLADNIi UDAJE O DETSKE SKUPINE

Nazev zarizeni: Détsky svét Hefmanci

Drubh sluzby: Détska skupina poskytujici sluzbu péce o dite¢ v détské skupiné dle platnych
pravnich piedpisti Ceské republiky.

Provozovatel:

Obec Albrechtice nad Vltavou
Albrechtice nad Vltavou 79 398 16
ICO: 00249521

Adresa provozovny: Albrechtice nad Vltavou 139

Kapacita zarizeni: 12 déti

Vékova skupina déti: Déti od 18 mésich véku do zahdjeni povinné skolni dochazky.

Provozni doba:

Pond¢li az patek
6:30-16:30 hodin

Provoz détské skupiny je zajiStovan v pracovnich dnech po cely kalendaini rok s vyjimkou
statnich svatkli, dnii pracovniho klidu, pfipadn€ obdobi pieruseni provozu stanoveného
provozovatelem.

O planovaném pteruseni provozu jsou zékonni zastupci informovani s dostateCnym predstihem

prostfednictvim informacnich kanali détské skupiny.

Personalni zajisténi:

e Vedouci détské skupiny: Bce. Patricie Bilahorkova
e Pecujici osoba: Jaroslava Maxova

e Pracovnik zajiStujici uklid a hygienicky servis

e Pracovnik zajiStujici vydej stravy

¢ Administrativni pracovnice: Be. Iveta Beranova

Dalsi personalni zajisténi je realizovano v souladu s pozadavky zakona o poskytovani sluzby

péce o dité v détské skupiné€ a souvisejicich pravnich predpist.



Kontaktni idaje:

e Telefon: +420 724 225 887
e E-mail: ou(@albrechticenadvltavou.cz
e Webové stranky: Détska skupina-Oficialni stranky obce Albrechtice nad Vltavou

Pravni ramec ¢innosti:

Détska skupina vykonava svou ¢innost zejména v souladu s:

e zadkonem €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

e zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ veiejného zdravi;

e zakonem €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik;

e zadkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji;

e pfisluSnymi hygienickymi, bezpecnostnimi a pozarnimi predpisy;

e vnitinimi dokumenty a smérnicemi Détského svéta Hefmanci.

Tento provozni fad je zdvazny pro vSechny zaméstnance détské skupiny, zakonné zastupce déti

i dal$i osoby pohybujici se v prostorach zatizeni.

2 FILOZOFIE, HODNOTY A CiLE DETSKEHO SVETA
HERMANCI

Détsky svét Hefmanci je mistem, kde déti vyrlstaji v bezpecném, podnétném a respektujicim
prostiedi, které podporuje jejich pfirozeny rozvoj, samostatnost a radost z objevovani svéta.
Vychazime z ptesvédCeni, ze kazdé dité je jedineCna osobnost s vlastnim tempem vyvoje,
individudlnimi potfebami a jedinecnym potencidlem. NaSim cilem je vytvafet prostfedi, ve
kterém se déti citi pfijimané, respektované a v bezpeci, coz je zdkladnim predpokladem pro
jejich zdravy psychicky, socialni 1 télesny rozvo;j.

Péce o déti je zalozena na partnerském a respektujicim ptistupu. Détem poskytujeme dostatek
prostoru pro spontdnni hru, vlastni iniciativu, experimentovani, navazovani vztahi 1 ziskavani
novych zkuSenosti. Soucasné vytvafime jasna a srozumitelna pravidla, kterd détem poskytu;ji
pocit jistoty a bezpeci.

Vyznamnou soucasti kazdodenniho Zivota v détské skupin€ je podpora samostatnosti. Déti jsou
vedeny k pfiméfené sebeobsluze, odpovédnosti za své jednani, ohleduplnosti vi¢i druhym

a k postupnému ziskdvani dovednosti potiebnych pro dalsi vzdélavani i bézny zivot.


mailto:ou@albrechticenadvltavou.cz
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Pti planovani a realizaci aktivit vyuzivame moderni pedagogické ptistupy zamérené na aktivni
zapojeni ditéte do procesu uceni. Inspirujeme se principy programu Zacit spolu, které podporuji
individudlni pfistup, spolupraci, komunikaci, samostatné rozhodovani a respekt k potfebam
ditéte.

Diilezitou soucasti vychovné-vzdélavaciho plisobeni je pobyt venku a kontakt s pfirodou. Déti
maji pravidelnou moznost pozndvat okolni prostiedi, rozvijet pohybové dovednosti, ziskavat
zkuSenosti prosttednictvim piimého prozitku a vytvaret si pozitivni vztah k ptirod¢ a zdravému
zivotnimu stylu.

partnery pii péci o dité. Oteviend komunikace, vzajemna diivéra a sdileni informaci ptispivaji
k vytvaieni prostiedi, které podporuje spokojeny a harmonicky rozvoj ditéte.

Détska skupina Détsky svét Hefmanci uzce spolupracuje s Matefskou Skolou Albrechtice nad
Vltavou. Diky této spolupraci ziskavaji déti moznost postupného seznamovani s prostiedim
matetské Skoly, coz usnadnuje jejich budouci adaptaci a podporuje plynuly piechod do
predskolniho vzdélavani.

Nasim cilem je, aby déti odchazely z Détského svéta Hefmanci jako sebevédomé, samostatné,
zvidavé a spokojené osobnosti, které maji radost z pozndvani, diveéru ve své schopnosti

a pozitivni vztah k lidem kolem sebe.

3 CHARAKTERISTIKA DETSKE SKUPINY A JEJIHO
PROSTREDI

Détska skupina Détsky svét Hefmanci je umisténa v samostatnych prostorach v aredlu Zakladni
Skoly a Matetské Skoly Albrechtice nad Vltavou. Provozovna byla navrzena a vybavena
s ohledem na potteby déti raného a pifedSkolniho v€ku a poskytuje bezpecné, funkéni
a podnétné prostiedi pro kazdodenni péci, vzdélavani, odpocinek i hru.

Prostory détské skupiny vytvateji podminky pro harmonicky rozvoj déti, podporuji jejich
samostatnost, orientaci v prostiedi a pocit bezpe¢i. Usporadani interiéru umoziuje stiidani

spontannich a fizenych ¢innosti, individudlni préaci, skupinové aktivity i potiebny odpocinek.



3.1 Vnitfni prostory

Herna a vzdélavaci prostor

Hlavni mistnost slouzi jako prostor pro hry, vzdélavaci aktivity, komunitni setkdvani, tvorivé
¢innosti 1 odpocinek déti. Prostor je vybaven nabytkem odpovidajicim véku déti, didaktickymi
pomuckami, knihami, konstruktivnimi stavebnicemi, vytvarnym materidlem a dalSimi
prostiedky podporujicimi vSestranny rozvoj ditéte.

Vybaveni je pravidelné kontrolovano a udrzovano tak, aby spliiovalo pozadavky na bezpecnost
a hygienu.

Satna déti

Kazdému ditéti je pfidéleno vlastni misto pro ukladani odévil, obuvi a osobnich véci. Satna je

usporadana tak, aby podporovala samostatnost déti pii previékani a péci o své osobni véci.

Hygienické zazemi

Détska skupina disponuje samostatnym hygienickym zdzemim ur¢enym détem.
Soucasti hygienického zazemi jsou:

e détske toalety;
e détska umyvadla;
e sprchovy kout;
e ptebalovaci pult;
e prostor pro hygienické potieby déti.
Veskeré hygienické vybaveni odpovidd véku déti a je pravidelné¢ udrZzovano v souladu

s hygienickymi pozadavky.

Vvdejna stravy

Soucasti provozovny je samostatna vydejna stravy urcena pro bezpecny vydej dopolednich
svacin, obédl a odpolednich svacin.
Prostor je vybaven tak, aby umoznoval hygienickou manipulaci s pokrmy a jejich vydej détem

v souladu s platnymi hygienickymi piedpisy.



Technické a skladovaci prostory

Provozovna disponuje technickym zdzemim a skladovacimi prostory uréenymi pro ukladéani
Cisticich prostiedkti, didaktickych pomucek, nahradniho materidlu a dalSiho vybaveni
pottebného pro provoz détské skupiny.

Cistici a dezinfekéni prostiedky jsou ukladdny mimo dosah déti.

3.2 Venkovni prostory
Détska skupina vyuziva nékolik venkovnich prostor umoziujicich kazdodenni pobyt déti na

éerstvém vzduchu.

Terasa
Pfimo na provozovnu navazuje prostorna terasa, ktera slouzi k odpocinkovym, vzdélavacim

1 hernim aktivitdm. Terasa umoziuje realizaci ¢innosti venku i za méné ptiznivého pocasi.

ZastireSena venkovni u¢ebna

Soucasti aredlu je zastfeSend venkovni ucebna, kterd poskytuje prostor pro vzdélavaci aktivity,
tvofeni, badatelské ¢innosti i komunitni setkdvani v pfirodnim prostiedi.

Skolni dviir

Skolni dvir slouzi k pohybovym aktivitdm, spontdnnim hrdm, socidlnimu rozvoji déti

a kazdodennimu pobytu venku.

Dalsi vvuZivané prostory

V ptipadé€ potieby a po pfedchozi organizacni domluvé mohou déti vyuZivat takeé:
e Skolni hfiste;
e télocvicnu zakladni Skoly.

Tyto prostory rozsifuji moZnosti pohybového vyZiti, rozvoje hrubé motoriky a realizace

sezonnich aktivit.

Bezpecnost prostiedi

Veskeré prostory détské skupiny jsou pravidelné kontrolovany z hlediska bezpecnosti

a hygienické nezdvadnosti.

Budova je béhem provozu uzamcena a vstup do objektu je umoznén pouze opravnénym osobam

prostiednictvim videotelefonu.



Pecujici osoby prabézné dohlizeji na bezpecné vyuzivani vSech vnitinich 1 venkovnich prostor
a vedou déti k odpovédnému a ohleduplnému chovani vici sobég, ostatnim osobam i vybaveni
détské skupiny.

Prostory détské skupiny nejsou bezbariérové.

4 PRIJETI DITETE DO DETSKE SKUPINY A UKONCENI
POSKYTOVANI SLUZBY

Ptijeti ditéte do Détského svéta Hefmanci probihd v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy,
vnitinimi pravidly détské skupiny a kapacitnimi moznostmi zafizeni.

Cilem pfijimaciho procesu je zajistit, aby byly vytvofeny vhodné podminky pro bezpecny pobyt
ditéte, naplnéni jeho individudlnich potieb a efektivni spolupraci mezi rodinou a détskou

skupinou.

4.1 Vznik poskytovani sluzby péce o dité
Poskytovani sluzby péce o dit¢ v Détském svété Hefménci vznika uzavienim smlouvy
o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupin€ mezi provozovatelem a zdkonnym zastupcem
ditéte.
Smlouva upravuje zejména:

e rozsah poskytované sluzby;

e rozsah a organizaci dochazky ditéte;

e podminky thrady nakladd;

e prava a povinnosti smluvnich stran;

e podminky omlouvani nepfitomnosti ditéte;

e podminky ukonceni poskytovani sluzby;

o dalsi skutecnosti souvisejici s poskytovanim sluzby péce o dité.
Poskytovani sluzby péce o dité 1ze zah4jit az po splnéni v§ech podminek stanovenych pravnimi

ptedpisy, smlouvou a vnitinimi dokumenty détské skupiny.

4.2 Dokumentace pred nastupem ditéte

Pfed zahajenim dochazky zdkonny zastupce ptredklada dokumenty pozadované pravnimi

pfedpisy a provozovatelem.



Jedna se zejména o:

e vyplnénou piihlasku nebo zadost o piijeti;

e smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping;

e potvrzeni o zdravotni zplisobilosti ditéte, pokud je vyzadovano;
e evidendni list ditéte;

e souhlasy a prohlaSeni potfebna pro zajisténi provozu;

e dalsi dokumenty stanovené provozovatelem.

Pozn.: Zakonny zastupce odpovida za pravdivost a aktudlnost poskytnutych udajii.
4.3 Prijimani déti
Pti pfijimani déti je respektovana schvalena kapacita détské skupiny a podminky stanovené
pravnimi predpisy.
Ptijeti ditéte posuzuje provozovatel nebo jim povéiend osoba.
Pfi nastupu ditéte je zakonnym zastupciim poskytnut prostor pro seznamenti s prostiedim détské
skupiny, organizaci provozu a zdkladnimi pravidly fungovani zatizeni.
4.4 Adaptace nové prijatého ditéte
Détsky svét Hefmanci podporuje individudlni adaptacni proces ditéte.
Pribéh adaptace je ptizpsobovan:
o v¢ku ditéte;
¢ jeho zkuSenostem s pobytem v kolektivu;
e individualnim potiebam ditéte;
e doporucenim zédkonnych zéstupct;
e aktualnimu pribchu adaptace.
Cilem adapta¢niho procesu je vytvoreni pocitu bezpeci, duvéry a pozitivniho vztahu ditéte
k novému prostiedi.
4.5 Zmény v poskytovani sluzby
Jakékoli zmény tykajici se rozsahu dochazky, kontaktnich udaji, zdravotniho stavu ditéte nebo

dalSich dualezitych skutecnosti oznamuje zékonny zastupce bez zbyte¢ného odkladu vedouci

détské skupiny.

Ptipadné zmény smluvnich podminek jsou feSeny dohodou smluvnich stran.
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4.6 Ukonceni poskytovani sluzby

Poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné miize byt ukonceno:

e dohodou smluvnich stran;

e pisemnou vypovedi zakonného zastupce;

e uplynutim sjednan¢ doby;

e nastupem ditéte k povinné skolni dochazce;

e 7z dlvodu stanovenych ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping;

e ukoncenim provozu détské skupiny.

4.7 Ukonceni dochazky v zajmu ochrany zdravi a bezpecnosti
Ve vyjimecnych ptipadech mize byt poskytovani sluzby ukonceno také tehdy, pokud dochazi
k zavaznému nebo opakovanému poruSovani smluvnich podminek ¢i vnitinich pravidel détské

skupiny a pies ptfedchozi upozornéni nedojde k naprave.

Takovy postup je vzdy posuzovan individudlné s dirazem na nejlepsi zdjem ditéte, ochranu

prav ostatnich déti a zajisténi bezpecného provozu zatizeni.

4.8 Navaznost na dalSi dokumentaci

Podrobné podminky pfijeti ditéte, prabéhu dochdzky, thrad, prav a povinnosti smluvnich stran

a ukonceni poskytovani sluzby upravuji zejména:

e smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping;
e vnitini pravidla Détského svéta Hefmanci;

e dalsi vnitini dokumenty provozovatele.
Détsky svét Hefmanci usiluje o to, aby proces pfijeti ditéte 1 pfipadné ukonceni poskytovani
sluzby probihaly transparentné, srozumitelné a s maximalnim respektem k potfebam ditcéte

1 jeho rodiny.

5 ORGANIZACE PROVOZU A DENNI REZIM

Organizace provozu Détského svéta Hefmanci je nastavena tak, aby vytvarela détem stabilni,
predvidatelné a bezpecné prostiedi. Pravidelny denni reZim podporuje pocit jistoty, napomaha
adaptaci ditéte na kolektivni prostiedi a souc¢asné respektuje individuéalni potieby jednotlivych

déti.
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Denni program je realizovan s ohledem na vek déti, jejich aktudlni potieby, zdravotni stav,

pocasi a planované vzdélavaci ¢i vychovné aktivity.

Provozni doba

Détska skupina je v provozu v pracovnich dnech od pond¢li do patku v dobé od 6:30 do 16:30
hodin.

Provoz miize byt pferusen z organizacnich, technickych, hygienickych nebo provoznich
divoda. O planovaném pieruseni provozu jsou zakonni zéastupci informovani s dostateCnym

piedstihem.

Predavani ditéte do péce

Dit¢ je pfijimano do péfe Détského svéta Hefmanci na zdkladé uzaviené smlouvy

o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Pti pfichodu je dit¢ osobné pfedano zdkonnym zastupcem nebo jinou opravnénou osobou
pecujici osobé vykonavajici sluzbu péce o dité v détské skupiné.

Pfi odchodu je dité predavano pouze zdkonnému zastupci nebo osobé uvedené v pisemném
povéteni zakonného zastupce.

Prichod déti

Déti prichazeji do détské skupiny zpravidla v dobé od 6:30 do 8:15 hodin.

Pti ptichodu zékonny zastupce nebo povéfend osoba osobné preda dité pecujici osobé a sdéli
piipadné dulezité informace tykajici se zdravotniho stavu, psychické pohody nebo jinych

skute¢nosti, které mohou ovlivnit pobyt ditéte béhem dne.

Pozd¢jsi prichod ditéte je mozny po piedchozi domluvé s pecujici osobou.

Dité¢ nesmi byt ponechano v prostorach détské skupiny bez osobniho pfedani odpovédné
pecujici osobé.

Predavani a vyzvedavani déti

Dité je vydavano pouze:
e zakonnému zastupci;
e 0sob€ uvedené ve smlouve;

e 0sob¢ pisemné zmocnéné zakonnym zastupcem.

Pecujici osoba je opravnéna pozadat nezndmou osobu o prokazani totoznosti.
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Pokud vzniknou pochybnosti o opravnéni osoby dité pievzit nebo o jeji zpusobilosti zajistit
bezpecnost ditéte, je peCujici osoba opravnéna dité nevydat a neprodlen¢ kontaktovat zakonné

zastupce.
Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout dité nejpozdé€ji do konce provozni doby.

Opakované nedodrzovani provozni doby miize byt povazovano za poruseni podminek

poskytovani sluzby.

Adaptace nové prijatych déti

Détska skupina podporuje individualni adaptacni proces kazdého ditéte.

Délka a pribc¢h adaptace jsou pfizplisobovany véku ditéte, jeho potiebam a dosavadnim
zkuSenostem s pobytem v kolektivu.
Adaptace miize probihat napiiklad formou:
e kratSich pobyti ditéte;
e postupného prodluzovani doby dochéazky;
e pritomnosti zdkonného zastupce po nezbytné nutnou dobu;
¢ individualni podpory ditéte ze strany pecujicich osob.
Cilem adapta¢niho procesu je vytvofeni pocitu bezpeci, divéry a pozitivniho vztahu ditéte

k novému prosttedi.

Omlouvani nepritomnosti

Zakonni zastupci jsou povinni omluvit nepfitomnost ditéte bez zbytecného odkladu.

Nepfitomnost ditéte se oznamuje zpiisobem stanovenym provozovatelem, zejména telefonicky,

elektronicky nebo prostfednictvim komunika¢niho systému détské skupiny.
Omlouvani stravy se fidi pravidly Skolni jidelny.

Denni reZim
Casové rozvrzeni dne je orientacni a miZe byt upraveno s ohledem na aktudlni potieby déti,

organizaci dne, pocasi nebo mimotfadné situace.
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Tab. 1: Harmonogram dne

Cas Cinnost
6:30-8:15 Ptichod déti, spontanni hry, individudlni ¢innosti
8:15-8:45 Komunitni kruh, ranni setkani, planovani dne

8:45-9:00 Hygiena, dopoledni svacina

9:00-9:45 Vzd¢€lavaci a rozvojové aktivity

9:45-11:45 Pobyt venku, pohybové a poznavaci ¢innosti
11:45-12:15 Hygiena, obéd

12:15-12:30  Ptiprava na odpocinek

12:30-14:00  Odpocinek, spanek, relaxace

14:00-14:30  Hygiena, odpoledni svacina

14:30-17:30  Spontanni hry, individualni ¢innosti, pobyt venku, postupné vyzvedavani déti

Organizace vzdélavacich a vvchovnvch ¢innosti

Program détské skupiny je zaméfen na vsestranny rozvoj ditéte a podporu jeho individualnich

schopnosti.

Cinnosti jsou realizovany prosttednictvim:
e spontanni hry;
e fizenych aktivit;
e tvofivych ¢innosti;
e pohybovych aktivit;
e pobytu venku;
e komunitnich setkani;
e pracovnich a sebeobsluznych ¢innosti;
e hudebnich, vytvarnych a dramatickych aktivit;

e badatelskych a objevovacich ¢innosti.

Pfi praci s détmi jsou respektovany individualni potieby, tempo vyvoje a aktudlni moznosti

kazdého ditéte.
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Komunikace se zakonnymi zastupci

Détska skupina usiluje o otevienou a partnerskou spolupréci s rodinou ditéte.

Informace o pribéhu dne, potiebach ditéte a dilezitych organizacnich zélezitostech jsou
piedavany pribézné pii osobnim kontaktu, telefonicky, elektronicky nebo prostfednictvim

pouzivanych komunikac¢nich néstroji.

Zakonni zastupci jsou povinni bezodkladné informovat détskou skupinu o zménach udaji

dilezitych pro poskytovani sluzby péce o dite.

6 STRAVOVANI A PITNY REZIM

Zajisténi kvalitni, bezpecné a nutricné vyvazené stravy je nedilnou soucasti péce poskytované
v Détském svété Hefmanci. Stravovani je organizovano s ohledem na vek déti, zdsady zdravé

vyzivy, podporu spravnych stravovacich navykl a dodrzovani hygienickych pozadavkii.

Déti jsou vedeny ke kultivovanému stolovani, samostatnosti pfi stravovani a respektovani

individualnich potieb ostatnich déti.

6.1 ZajiSténi stravovani
Stravovani déti je zajiStovano prostiednictvim Skolni jidelny Zakladni Skoly a Matefské Skoly
Albrechtice nad Vltavou.
Détem jsou béhem dne poskytovany:
e dopoledni svacina;
e obéd;
e odpoledni svacina.
Jidelnicek je sestavovan v souladu s platnymi vyzivovymi doporucenimi pro déti pfedSkolniho

veéku a s ohledem na zésady pestré a vyvazené stravy.

Dovoz a transport stravy

Strava je ze Skolni jidelny do prostor détské skupiny piepravovana zaméstnanci k tomu
uréenymi.
Pokrmy jsou pienaseny v uzavienych gastronadobach ulozenych v termoportech, které zajistuji

zachovani odpovidajici teploty, kvality a zdravotni nezavadnosti podavané stravy.

Pfi manipulaci se stravou jsou dodrzovany hygienické pozadavky stanovené platnymi pravnimi

ptedpisy a systémem kontroly bezpecnosti potravin.
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Vvdej stravy
Vydej stravy probiha ve vydejné détské skupiny.

Za prevzeti, kontrolu a vydej stravy odpovida pecujici osoba.

Pted vydejem je kontrolovan:
e stav dodané stravy;
e teplota pokrmu;
e mnozstvi dodané stravy;
e celkova hygienicka nezavadnost.
Strava je détem podavana bez zbyte¢ného casového prodleni po jejim prevzeti.

Pti vydeji jsou dodrzovany zasady hygienické manipulace s potravinami a ochrany zdravi déti.

Organizace stolovani

Stolovani probihd v klidné a podnétné atmosfére.

Déti jsou vedeny k:
e osvojovani spravnych stravovacich navyki;
e samostatnosti pii jidle;
e pouzivani vhodného stolovaciho nacini;
e dodrzovani zakladnich pravidel stolovani;

e vzijemné ohleduplnosti a respektu.
Pecujici osoby poskytuji détem individudlni podporu odpovidajici jejich véku a schopnostem.

Déti nejsou do jidla nuceny. Jsou vhodnym zpiisobem motivovany k ochutnavani novych

potravin a rozSifovani stravovacich navykd.

Dietni omezeni a individualni potieby

V ptipadé¢ zdravotnich omezeni ditéte, alergii, intoleranci nebo jinych specifickych
stravovacich potfeb jsou zdkonni zastupci povinni tuto skutecnost doloZzit relevantnim
1ékatskym potvrzenim.

MozZnosti zajiSténi dietniho stravovani jsou feSeny individudlné ve spolupraci se zdkonnymi
zastupci, poskytovatelem stravy a provozovatelem détské skupiny.

Veskeré individualni pozadavky jsou posuzovany s ohledem na provozni moznosti zafizeni

a pozadavky na bezpecnost ditéte.
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6.2 Pitny rezim

Pitny rezim je zajistén po celou dobu pobytu ditéte v détské skupiné.
Dé&ti maji béhem dne neomezeny ptistup k napojim odpovidajicim jejich véku a pottebam.

K dispozici je zejména:

e pitnd voda;
e neslazené nebo mirn¢ slazené Caje;

e dalsi vhodné napoje dle aktualni nabidky Skolni jidelny.

Pecujici osoby pravidelné sleduji a podporuji dodrzovani pitného rezimu, zejména:

e pfi pobytu venku;
e bchem zvysené fyzické aktivity;
e v obdobi vysokych venkovnich teplot;

e v dobé¢ zdravotni indispozice ditéte.

Hygiena pri stravovani

Pted kazdym jidlem déti provadéji hygienu rukou pod dohledem pecujicich osob.

Po ukonceni stravovani jsou stoly, pouzité vybaveni a prostory uréené ke stolovani pribézné
udrzovany v Cistoté.

Pouzivané nadobi a vybaveni jsou pravidelné ¢istény a udrZzovany v souladu s hygienickymi
pozadavky.

Veskeré ¢innosti souvisejici se stravovanim jsou realizovany tak, aby byla zajiSténa ochrana

zdravi déti, bezpe€nost potravin a vytvareni zdravych stravovacich navykd.

7 HYGIENICKY REZIM

Détsky svét Hefmanci vytvaii podminky pro ochranu zdravi déti 1 zaméstnancii prostiednictvim
disledného dodrzovani hygienickych zasad, pravidelného uklidu, dezinfekce prostor a podpory

spravnych hygienickych navyki.

Hygienicky rezim je nastaven tak, aby minimalizoval riziko vzniku a Sifeni infek¢nich
onemocnéni a soucasné vedl déti k postupnému osvojovani zékladnich navyki osobni hygieny

pfiméfené jejich véku a schopnostem.
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7.1 Osobni hygiena déti
Déti jsou prubézné vedeny k osvojovani hygienickych navykl a k samostatné péci o sebe

v rozsahu odpovidajicim jejich véku.

Pravidelné je zajist'ovana hygiena:

e po prichodu do détské skupiny;

e pied kazdym jidlem a po jeho ukonceni;

® po pouziti toalety;

e po pobytu venku;

e po znecisténi rukou;

e po vytvarnych, pracovnich a pohybovych ¢innostech;

e podle aktualni potfeby ditcte.

Pecujici osoby poskytuji détem potiebnou pomoc a dohled a soucasné podporuji jejich

samostatnost.

Hygiena pri pouzivani toalet

Déti pouzivaji hygienické zatizeni odpovidajici jejich veéku.
Po pouziti toalety jsou déti vedeny k dikladnému umyti rukou a spravnému pouzivani
hygienickych prostiedkd.

Hygienické zdzemi je béhem dne pravidelné kontrolovéano, uklizeno a dopliiovano o potfebny

hygienicky material.

Prebalovani déti

Détem, které¢ dosud neziskaly plnou hygienickou samostatnost, je poskytovana individudlni

pomoc pii piebalovani.
Ptebalovani probiha na ptebalovacim pultu uréeném vyhradné k tomuto ucelu.
Pti ptebalovani jsou dodrzovany zasady ochrany soukromi ditéte, bezpecnosti a hygieny.

Pouzité jednorazové hygienické pomiicky jsou bezprostredné po pouziti odkladany do uréenych

uzaviratelnych odpadkovych nadob.

Ptebalovaci plocha je po kazdém pouziti o¢iSténa a podle potieby dezinfikovéna.
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7.2 Hygiena zaméstnancu
Pecujici osoby a dalsi zaméstnanci dodrzuji zasady osobni hygieny a ochrany zdravi pii praci.
Zejména:

e dbaji na Cistotu rukou;

e pouzivaji hygienické prostiedky urcené k myti a dezinfekci rukou;

e dodrzuji hygienické postupy pii manipulaci se stravou;

e pouzivaji ochranné pomticky pfi ¢innostech vyzadujicich zvySena hygienicka opatienti;

e nevykonavaji praci v pfipad€ zdravotni nezptisobilosti nebo infekéniho onemocnéni.

7.3 Hygiena-ostatni

Vétrani prostor

Vsechny prostory détské skupiny jsou pravidelné vétrany.

Veétrani probiha:

e pfed zahdjenim provozu,

e prubézné béhem dne;

e po ukonceni provozu;

e podle aktudlnich klimatickych podminek.

Pti vétrani je dbano na zajiSténi tepelné pohody déti a prevenci priivanu.

Osvétleni a mikroklimatické podminky

Prostory détské skupiny vyuzivaji pfirozené denni osvétleni doplnéné umélym osvétlenim

odpovidajicim pozadavkim na zrakovou pohodu déti.

V mistnostech je zajiStovana pfiméfend teplota a kvalita vnitiniho prostfedi odpovidajici

charakteru vykonavanych ¢innosti a aktualnim klimatickym podminkam.

Pecujici osoby pribézné sleduji tepelnou pohodu déti a pfizplisobuji organizaci ¢innosti

aktudlnim podminkam.

LiuZkoviny a odpocdinek

Kazdé¢ dit¢ vyuziva vlastni oznacené lizkoviny uréené vyhradné pro jeho potiebu.
Luzkoviny jsou pravidelné kontrolovany, udrZzovany v €istoté¢ a ménény:

e vzdy pii jejich znecisténi;

e nejméné jednou za tfi tydny;

e podle potieby castéji.
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Lehatka a odpocinkové pomicky jsou pravideln€ ciStény a udrzovany v hygienicky

nezavadném stavu.

Hracky a didaktické pomucky

Hracky, didaktické pomucky a vybaveni uréené détem jsou pravidelné kontrolovany, Cistény

a udrzovany v bezpecném a hygienicky nezdvadném stavu.

Poskozené nebo nebezpecné predméty jsou neprodlené vytazeny z pouzivani.

Zvlastni pozornost je vénovana pomiickdm uréenym nejmensim détem a predmétim, které
prichazeji do pfimého kontaktu s usty ditéte.

7.4 Prevence Sifeni infek¢énich onemocnéni

Do détské skupiny mohou dochazet pouze déti bez znamek akutniho onemocnéni.

Za znamky onemocnéni se povazuji zejména:

e zvySena télesna teplota;

e horecka;

e zyraceni;

e prijem;

e silny kasel;

e akutni ryma vyrazné omezujici pobyt ditéte v kolektivu;
e zanétlivé onemocnéni o¢i;

e infek¢ni kozni onemocnéni;

e vyskyt v§i nebo jinych pfenosnych parazitii;

jiné ptiznaky svédcici o probihajicim infekénim onemocnéni.
Pecujici osoby jsou opravnény pozadovat vyzvednuti ditéte v ptipad€, Ze se béhem pobytu
objevi pfiznaky onemocnéni, které mohou ohrozit zdravi ditéte nebo ostatnich osob.

Zakonni zastupci jsou povinni bezodkladné informovat détskou skupinu o vyskytu infekéniho

onemocnéni v rodin€ nebo o diagnostikovaném infekénim onemocnéni ditéte.

Hygienicka osvéta

Soucasti kazdodenni prace s détmi je pfirozené seznamovani s principy zdravého Zivotniho

stylu, osobni hygieny, péCe o zdravi a prevence nemoci.

Déti jsou vedeny k tomu, aby si postupné osvojovaly navyky podporujici jejich zdravi,

samostatnost a odpovédny piistup k sobé i svému okoli.
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8 POBYT VENKU A POHYBOVE AKTIVITY

Pobyt venku je nedilnou soucésti kazdodenniho programu Détského svéta Hetmanci.
Pravidelny kontakt s pifirodou, pohyb na Cerstvém vzduchu a piimé poznavani okolniho
prostiedi vyznamné pfispivaji ke zdravému télesnému, psychickému i socidlnimu rozvoji ditéte.
Détska skupina vytvaii podminky pro kazdodenni pobyt venku a podporuje pfirozenou potiebu

pohybu, objevovani a aktivniho poznavani svéta.

Vvznam pobytu venku

Pobyt venku napoméha:
e rozvoji hrubé motoriky a pohybovych dovednosti;
e posilovani fyzické kondice a odolnosti organismu;
e podpoie imunity;
e rozvoji samostatnosti a orientace v prostoru;
e vytvéfeni pozitivniho vztahu k ptirodé a Zivotnimu prostiedi;
e rozvoji socialnich dovednosti a spoluprace mezi détmi;

e psychické pohodé¢ a zdravému zivotnimu stylu.

Kazdodenni pobyt venku

Pobyt venku je zatazovan zpravidla kazdy den v rozsahu odpovidajicim véku déti, aktuadlnimu

pocasi a organizaci dne.

Délka pobytu venku je pfizptisobovana zejména:
e klimatickym podminkam,;
e kvalité ovzdusi;
e zdravotnimu stavu déti;
e aktualnim potfebam skupiny.
Pobyt venku mize byt omezen nebo zkracen pouze v piipadé neptiznivych meteorologickych

podminek, extrémnich teplot, silného vétru, hustého desté, naledi, smogové situace nebo jinych

okolnosti, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost déti.

8.1 Vyuzivané venkovni prostory

K pobytu venku jsou vyuzivany zejména:
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Terasa

Terasa navazujici na prostory détské skupiny slouzi k odpocdinkovym, vzdélavacim,
pohybovym 1 tvofivym aktivitdm. Poskytuje détem moZznost pobytu na Cerstvém vzduchu
1 v dobé mén¢ piiznivého pocasi.

ZastireSena venkovni u¢ebna

Venkovni u¢ebna umoziuje realizaci vzdélavacich, badatelskych, vytvarnych i komunitnich
aktivit v pfirodnim prostiedi.

Skolni dviir

Skolni dvir poskytuje prostor pro spontanni hru, pohybové &innosti, socialni interakce
a kazdodenni pobyt venku.

Skolni hiisté

V piipad¢ potteby a po organizacni domluvé mohou déti vyuzivat Skolni hiisté urcené k rozvoji
pohybovych dovednosti a sportovnich aktivit.

Télocvicna

Zaneptiznivych klimatickych podminek nebo pfi organizovanych pohybovych aktivitich mtize

byt vyuzivana télocvicna zdkladni Skoly.

Vychazky a poznavani okoli

Soucasti programu détské skupiny jsou také vychazky do okoli obce a poznavaci aktivity
v pfirodé.
Pti vychazkach jsou déti vedeny:

e k bezpecnému pohybu mimo prostory détské skupiny;

e k dodrzovani zakladnich pravidel silni¢niho provozu;

e k ohleduplnému chovani vii¢i ostatnim osobam;

e krespektu k pfirodé€ a vefejnému prostoru.
Trasy vychéazek jsou vybirany s ohledem na vé&k déti, jejich schopnosti a bezpecnost.
8.2 Pohybové aktivity
Pohybové¢ aktivity jsou pravideln¢ zatazovany do denniho programu.

Jejich cilem je podporovat:

e rozvoj hrubé motoriky;

e koordinaci pohybii;
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e rovnovahu;

e orientaci v prostoru;
e pohybovou zdatnost;
e zdravé drzeni téla;

e radost z pohybu.
Aktivity jsou pfizpisobovany veéku, schopnostem a individualnim potfebam jednotlivych déti.
8.3 Ochrana zdravi pfi pobytu venku

Pecujici osoby pribézné sleduji klimatické podminky a ptizplisobuji organizaci pobytu venku

aktualni situaci.

V obdobi zvvysenvych teplot je vénovana zvySena pozornost:

e dodrzovani pitného rezimu,
e vyuzivani zastinénych prostor;
e omezeni intenzivnich pohybovych aktivit v nejteplejsi ¢asti dne;

e ochrané déti pred nadmérnym sluneénim zatfenim.

Zakonni zéstupci jsou povinni zajistit détem vhodné obleceni a obuv odpovidajici aktudlnimu

pocasi a planovanym aktivitadm.

V ptipad¢ potieby poskytuji zdkonni zastupci détem pokryvku hlavy, ndhradni obleceni,

plasténku, gumovou obuv nebo dalsi vybaveni odpovidajici rocnimu obdobi.

Bezpecénost pri pobytu venku

Po celou dobu pobytu venku vykonavaji pecujici osoby neptetrzity dohled nad détmi.

Pfed zahdjenim aktivit jsou déti pfiméfenou formou seznamovany s pravidly bezpec¢ného
chovani.

Veskeré venkovni prostory jsou vyuzivany pouze zpisobem odpovidajicim jejich Ucelu a za
podminek zajist'ujicich ochranu zdravi a bezpecnost vSech déti.

Pobyt venku je v Détském svété Hefmanci chdpan jako pfirozend soucast Zivota ditéte
a vyznamny prostiedek podpory zdravého vyvoje, samostatnosti, odolnosti a radosti z

objevovani okolniho svéta.
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9 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI DETI

Bezpecnost a ochrana zdravi déti patifi mezi zakladni priority Détského svéta Hefmanci.
Veskeré Cinnosti, organizace provozu, vybaveni prostor i prace zaméstnanctl jsou realizovany
s cilem vytvaret bezpecné prostiedi podporujici zdravy vyvoj déti a minimalizovat riziko vzniku

urazii nebo jinych mimotadnych udalosti.

Kazd¢ dité mé pravo na bezpecné, respektujici a podnétné prostiedi, ve kterém jsou chranény

jeho zdravi, distojnost 1 individualni potieby.

Dohled nad détmi

Po celou dobu pobytu ditéte v détské skupiné je zajistén nepietrzity dohled pecujicich osob.

Dohled je vykonavan:

e v prostorach détské skupiny;
e pii pobytu venku;

e bc¢hem stravovani;

e pfi odpocinku;

e bchem vychazek;

e pii mimofadnych akcich organizovanych détskou skupinou.

Rozsah dohledu je pfizpisobovan veéku déti, jejich schopnostem, aktudlnim potfebam

a charakteru vykonavané ¢innosti.
Pecujici osoby priubézné vyhodnocuji mozna rizika a ptijimaji opatieni k jejich predchédzeni.

Prevence urazu

Détské skupina systematicky vytvaii podminky pro pfedchazeni iraziim a rizikovym situacim.

Mezi preventivni opatieni patii zejména:

e pravidelna kontrola prostor a vybaveni;

e pouzivani pouze bezpecnych a certifikovanych hracek a pomucek;
e pfimétfené seznamovani déti s pravidly bezpe¢ného chovani;

e pribézné vedeni déti k odpovédnému jednani;

e prizplisobovani aktivit véku a schopnostem déti;

e pribézna kontrola venkovnich prostor pied jejich vyuzivanim.

Poskozené nebo nebezpecné vybaveni je neprodlené vytazeno z pouzivani nebo zabezpeceno

proti pouZiti.
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Pravidla bezpeéného chovani

Déti jsou piiméfené svému véku vedeny k:

ochrané vlastniho zdravi;

ohleduplnému chovani vii¢i ostatnim détem;
bezpecnému pouzivani hrac¢ek a pomucek;
respektovani pokynti pecujicich osob;

dodrzovani pravidel pfi pobytu uvnitf i venku.

Pravidla jsou détem vysvétlovana srozumitelnou a vékove piimérenou formou.

Poskytovani prvni pomoci

V prostorach détské skupiny je k dispozici vybavena lékarnicka prvni pomoci.

Obsah Iékarnicky je pravidelné kontrolovéan a doplnovan.

Pecujici osoby jsou proskoleny v poskytovani prvni pomoci a pii mimotadnych situacich

postupuji v souladu se ziskanymi znalostmi a internimi postupy détské skupiny.

Postup pri urazu ditéte

V piipad¢ urazu ditéte je vzdy poskytnuta neodkladna pomoc odpovidajici charakteru poranéni.

Pecujici osoba:

zajisti bezpecnost ditéte 1 ostatnich déti;
poskytne prvni pomoc;

vyhodnoti zavaznost situace;

informuje zdkonného zastupce;

v piipad¢ potieby piivola zdravotnickou zachrannou sluzbu.

Kazdy uraz je evidovan zplUsobem stanovenym pfislusnymi pravnimi piedpisy a interni

dokumentaci détské skupiny.

Kniha draza

Détska skupina vede evidenci Grazi déti.

Do evidence jsou zaznamenavany zejména:

datum a Cas urazu;
misto vzniku trazu;
popis udalosti;

rozsah poranéni;
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e pfijata opatieni;
e informace o predani ditéte zakonnému zastupci.
Evidence tirazii je vedena v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Podavani léku

Pecujici osoby standardné 1€ky détem nepodavaji.

Vviimku mohou tvofit pouze pfipady dlouhodobé 1é¢by nebo zdravotniho omezeni ditéte, kdy:

e podavani Iéku je nezbytné pro ucast ditéte v détské skuping;
e zékonny zastupce ptedlozi pisemnou zadost;
e je dolozeno doporuceni oSetfujiciho 1€kare;

e jsou pisemn¢ stanoveny podminky podavani.

O piipadném podéavani 1€kt rozhoduje provozovatel nebo vedouci détské skupiny individuélné

s ohledem na moznosti zatizeni a bezpecnost ditéte.

Ochrana déti pred nasilim a nevhodnym zachazenim

Détska skupina vytvafi prostfedi zalozené na vzajemném respektu, diivéie a bezpeci.

Jakékoli formy:

o fyzického nasili;

e psychického natlaku;

e poniZovani,

e diskriminace;

e Sikany;

e zanedbavani péce;
jsou nepiipustné.

Pecujici osoby jsou povinny aktivné chranit déti pfed nevhodnym zachazenim a v ptipadé

podezieni na ohroZeni ditéte postupovat v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Bezpecnost pri akcich mimo prostory détské skupiny

Pti vychazkach, vyletech a dalSich akcich mimo prostory détské skupiny jsou pfijimana zvySena

bezpec€nostni opatieni.

Pecujici osoby zejména:

e predem vyhodnocuji mozna rizika;

e voli bezpe¢né trasy a lokality;
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e pfizplsobuji organizaci véku déti;
e zajist'uji potfebny dohled;
e maji k dispozici kontakty na zakonné zastupce a prostredky pro ptivolani pomoci.
Pti prepravé déti jsou dodrzovany veskeré pozadavky na bezpecnost silni¢niho provozu

a ochranu zdravi déti.

Mimoradné udalosti

V piipadé mimotadné udélosti, zejména:

® pozaru;

e uniku nebezpecnych latek;

e zivelni pohromy;

e technické havarie;

e ohrozeni bezpecnosti osob;

e jiné krizové situace;
postupuji zaméstnanci podle krizového a evakuacniho planu détské skupiny.
Prioritou je vZdy ochrana zdravi a Zivota déti.

Zakonni zastupci jsou o mimotadné uddlosti informovani bez zbyte¢ného odkladu.

Odpovédnost za bezpecénost

Za vytvateni bezpecného prostiedi odpovidaji vSichni zaméstnanci détské skupiny v rozsahu
svych pracovnich povinnosti.

Zakonni zastupci jsou povinni spolupracovat pii zajiStovani bezpecnosti ditéte, zejména
poskytovanim pravdivych informaci o zdravotnim stavu ditéte, dodrzovanim provoznich

pravidel a respektovanim pokynli zaméstnancti détské skupiny.

Bezpecnost a ochrana zdravi déti jsou spolecnou odpovédnosti vSech osob podilejicich se na

péci o dité a tvoti zakladni predpoklad kvalitniho fungovani Détského svéta Hefmanci.

10 ZDRAVOTNI PECE, ONEMOCNENI DITETE A
PREVENCE SIRENI INFEKCNICH ONEMOCNENI

Détsky svét Hefmanci vytvaii podminky pro ochranu zdravi vSech déti i zaméstnancti. Cilem
této kapitoly je nastavit jasné pravidla pro pfedchazeni Sifeni infekénich onemocnéni a zajistit

bezpecné prostiedi pro vSechny deti navstévujici détskou skupinu.
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Pti posuzovani zdravotniho stavu ditéte vychazi détskd skupina z principu ochrany zdravi

celého kolektivu.

10.1 Zdravotni zpusobilost ditéte

Do détské skupiny mize dochazet pouze dité, jehoz zdravotni stav umoziuje pobyt v kolektivu

a ucast na bézném programu detské skupiny.

Dité musi byt pfi pfichodu:

e bez znamek akutniho onemocnéni;
e bez zvysené télesné teploty;
e Dbez priznaktl infek¢niho onemocnéni;
e schopné ucastnit se béznych aktivit véetn¢ pobytu venku.
Zakonny zastupce odpovida za to, Ze predava do péce pouze dité zdravotné zpiisobilé k pobytu

v kolektivu.

Priznaky. p¥i ktervch dité nemuze bvt prijato do kolektivu

Do détské skupiny nebude piijato dité vykazujici zejména:

e horecku nebo zvysenou télesnou teplotu;

e zyraceni;

e prijem;

e vyrazny nebo drazdivy kasel,

e akutni infek¢ni rymu vyrazné omezujici pobyt ditéte v kolektivu;

e zanét spojivek;

e infek¢ni kozni onemocnéni;

e neobjasnénou vyrazku;

e znamky parazitarniho onemocnéni;

e vyraznou celkovou tinavu nebo zdravotni indispozici;

e jiné pfiznaky nasvédCujici probihajicimu infekénimu onemocnéni.
Pecujici osoba je opravnéna posoudit aktudlni zdravotni stav ditéte pii piichodu

a v odivodnénych ptipadech dité do kolektivu neptijmout.

Onemocnéni ditéte béhem pobytu v détské skupiné

Pokud se béhem dne u ditéte objevi ptiznaky onemocnéni, pecujici osoba:
e zajisti ditéti klidovy rezim a odpovidajici péci;

e odd¢li dite od ostatnich déti zplisobem odpovidajicim situaci a mozZnostem zatizenti;
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e neprodlen¢ kontaktuje zdkonného zéastupce;

e zajisti pfedani ditéte zdkonnému zastupci v co nejkratsi mozné dobé.
Zakonny zéstupce je povinen zajistit vyzvednuti ditéte bez zbyte¢ného odkladu.

Zvvsena télesna teplota

Za zvysenou télesnou teplotu je povazovana teplota nad 37 °C nebo stav, kdy dité vykazuje

znamky probihajiciho onemocnéni spojeného s teplotou.

V piipad¢ podezieni na hore¢naté onemocnéni muze byt ditéti zméfena télesna teplota

bezkontaktnim teplomérem.

Pfi potvrzeni zvySené teploty jsou zdkonni zastupci neprodlené informovani a vyzvani

k vyzvednuti ditcte.

Zvraceni a prujem

Vyskyt zvraceni nebo prijmu je povazovan za zdvazny diivod k okamzitému vylouceni ditéte

z kolektivu.

Dité se mize vratit do détské skupiny nejdiive po uplném odeznéni ptiznakli a po uplynuti

minimalné€ 48 hodin od posledniho vyskytu zvraceni nebo priijmu, pokud Iékat nestanovi jinak.

Antibioticka lé¢ba

Dité uzivajici antibiotika mtize dochazet do détské skupiny pouze tehdy, pokud:
e neni infekéné nakazlivé;
e jeho zdravotni stav umoZnuje plnohodnotnou tcast na programu;
e neni ohroZeno jeho zdravi ani zdravi ostatnich déti.

Posouzeni konkrétni situace je vzdy individudlni.

Infek¢éni onemocnéni

V ptipadé€ vyskytu infekéniho onemocnéni ditéte jsou zakonni zastupci povinni tuto skutecnost

neprodlené ozndmit vedouci détské skupiny.

Pii vyskytu infekéniho onemocnéni v kolektivu mohou byt pfijata mimofadna hygienicka

opatfeni sméfujici k ochrané zdravi ostatnich déti a zaméstnanc.

Détska skupina postupuje v souladu s doporucenimi oSetfujicich 1€kaiti, organti ochrany

vefejného zdravi a platnymi pravnimi predpisy.

Vvskyt v§i a parazitarnich onemocnéni
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V piipadé€ zjisténi vyskytu vs§i nebo jiného ptenosného parazitarniho onemocnéni u ditéte jsou

zakonni zastupci neprodlené informovani.
Dité¢ mtze byt docasné vylouceno z kolektivu do doby odstranéni problému.

Navrat ditéte je mozny po provedeni odpovidajicich opatfeni a odstranéni rizika dalSiho

prenosu.

Urazy a chronicka onemocnéni

Zakonni zéstupci jsou povinni informovat détskou skupinu o zdravotnich omezenich ditcte,
alergiich, chronickych onemocnénich nebo jinych skute¢nostech, které mohou mit vliv na
poskytovani péce.

Tyto informace jsou vyuzivany vyhradné za uc¢elem ochrany zdravi ditéte a zajisténi bezpecné
péce.

Navrat ditéte po nemoci

Po prodélaném onemocnéni se dité vraci do détské skupiny az ve chvili, kdy:
e je bez priznakl akutniho onemocnéni;
e jeho zdravotni stav umoziiuje ucast na bézném rezimu détské skupiny;

e neni ohrozeno zdravi ostatnich déti.

Vedouci détské skupiny mizZe v odiivodnénych piipadech pozadovat potvrzeni o zdravotni

zpusobilosti ditéte k ndvratu do kolektivu.

10.2 Ochrana zdravi kolektivu

Ochrana zdravi vSech déti je zalozena na vzijemné spolupraci mezi détskou skupinou

a zdkonnymi zastupci.

Zakonni zastupci jsou povinni jednat odpovédné a neptivadét do détské skupiny dité, jehoz

zdravotni stav by mohl ohrozit jeho samotné nebo ostatni déti.

Détsky svét Hefmanci usiluje o vytvareni prostiedi, které podporuje zdravy zivotni styl,

prevenci onemocnéni a bezpeény pobyt vSech déti v kolektivu.

11 UKLID, DEZINFEKCE, MANIPULACE S PRADLEM
A NAKLADANI S ODPADY

Détsky svét Hetfmanci zajistuje pravidelny uklid, dezinfekci prostor a spravné nakladani
sodpady s cilem vytvafet bezpecné, Cist¢ a hygienicky nezdvadné prostiedi pro déti
1 zamé&stnance.
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Veskeré uklidové a hygienické Cinnosti jsou provadény zptusobem, ktery minimalizuje riziko
vzniku a Sifeni infek¢nich onemocnéni a ptispiva k ochran€ zdravi vSech osob pohybujicich se

v prostorach détské skupiny.

11.1 Obecné zasady uklidu

Uklid prostor détské skupiny je provadén pravidelng, systematicky a podle stanoveného

harmonogramu.

Pouzivané Cistici a dezinfek¢ni prostiedky spliiuji pozadavky platnych pravnich predpisii a jsou
pouzivany v souladu s pokyny vyrobce.

Vesker¢ distici, dezinfekéni a tdrzbové prostiedky jsou skladovany odd€lené od potravin,
hygienickych potieb déti a mimo dosah déti.

Za provadéni uklidu a kontrolu hygienického stavu prostor odpovidaji ur€eni zaméstnanci

détské skupiny.

11.2 Denni uklid
Denné jsou provadény zejména nésledujici ¢innosti:

Hygienické zazemi

e myti a dezinfekce toalet;

e myti umyvadel;

e dezinfekce dotykovych ploch;

e dopliovani hygienickych potieb;

kontrola ¢istoty prostor.

Herna a spole¢né prostory

e zametani nebo vysavani podlah;
e vytirani podlah;

e Uklid stoll a pracovnich ploch;
e odstranéni béZnych necistot;

e vétrani prostor.

Vvdejna stravy

e uklid pracovnich ploch;
e myti pouzivané¢ho vybaveni;

e odstranéni zbytkl potravin;
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e kontrola hygienického stavu.

Odpadkové nadoby

e pribézné vyprazdiovani podle potieby;
e uzavirani odpadovych nadob;

e udrZovani Cistoty v okoli nadob.

11.3 Pravidelna dezinfekce

Pravidelné jsou dezinfikovany zejména:

e toalety;

e umyvadla;

e piebalovaci pult;

e kliky dvefi;

e vypinace;

e madla;

e stoly uréené ke stravovani;

e dalsi frekventované pouzivané plochy.

Pii zvySeném vyskytu infekénich onemocnéni muize byt Cetnost dezinfekce zvySena podle

aktualni situace.

Udrzba hra&ek a pomicek

Hracky, didaktické pomucky a vybaveni uréené détem jsou pravidelné kontrolovany, Cistény

a podle potieby dezinfikovany.

Zvvsena pozornost je vénovana:

e hrackdm ur€enym nejmenSim détem;
e piedmétim vkladanym do Ust;

e pomickdm vyuzivanym vétSim poctem deti.
Poskozené nebo nevyhovujici vybaveni je bezodkladné odstranéno z pouzivani.

Manipulace s luzkovinami

Kazdé dité pouziva vlastni oznacené liZzkoviny.

Liuzkoviny jsou skladovany zplisobem, ktery zamezuje jejich vzajemnému kontaktu a pfipadné

kontaminaci.
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Vvymeéna luzkovin probiha:

e nejméné jednou za tfi tydny;
e pii zneciSténi bezodkladng;
e podle potieby 1 Castéji.
Textilie pouzivané pii odpocinku déti jsou udrzovany v Cistoté a hygienicky nezavadném stavu.

Manipulace s pouzitymi plenkami a hygienickvm odpadem

Pouzité jednorazové pleny a dalSi hygienicky odpad jsou uklddany do uzaviratelnych

odpadkovych nadob.

Odpad je pravidelné odstrafiovan tak, aby nedochédzelo ke vzniku zapachu ani hygienickych
rizik.

Ptebalovaci pult je po pouziti ocistén a podle potieby dezinfikovan.

Pti ptebalovani jsou dodrzovany zasady ochrany zdravi ditéte i zaméstnancu.

Nakladani s odpady

V détskeé skuping je zajisténo tiidéni odpadu v souladu s obecnim systémem nakladéani s odpady.

Ttidény jsou zejména:

* papir;
e plast;
e smésny komunalni odpad;

e dalsi slozky odpadu podle aktudlnich moZnosti obce.

Odpady jsou ukladdny do oznacenych nadob a pravidelné odstrafiovany prostfednictvim

systému svozu odpadu zajistovaného obci.

Vétrani a Cistota prostiedi

Prostory détské skupiny jsou pravideln€ vétrany pred zahajenim provozu, béhem dne i po jeho

ukonceni.

Je dbano na:
e dostatecny pfisun Cerstvého vzduchu,
e udrZovani pfijemného vnitiniho prostiedi;
e prevenci vzniku plisni a nadmeérné vlhkosti.

Soucasné je zajisSt'ovana pravidelna kontrola technického stavu prostor a vybaveni.

Mimoradna hygienicka opatieni
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Pti vyskytu infekéniho onemocnéni, mimotadné epidemiologické situaci nebo na zaklade

doporuceni organti ochrany vetejného zdravi mohou byt zavedena zvySena hygienicka opatfeni.

Tato opatfeni mohou zahrnovat zejména:

e zvySenou frekvenci dezinfekce;
e omezeni sdileni n¢kterych pomucek;
e Upravu organizace ¢innosti;

e dalsi preventivni kroky sméfujici k ochran¢ zdravi déti a zaméstnanctl.

Odpovédnost za hygienicky stav zarizeni

Za dodrzovani hygienického rezimu odpovidaji vSichni zaméstnanci détské skupiny v rozsahu

svych pracovnich povinnosti.

Pravidelny uklid, dezinfekce, spravnd manipulace s pradlem a odpady ptedstavuji dilezitou
soucast péce o zdravi déti a vytvaieni prostiedi podporujiciho jejich bezpecny a harmonicky

rozvoj.

12 SPOLUPRACE SE ZAKONNYMI ZASTUPCI
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Détsky svét Hefmanci povazuje rodinu za nejdilezitéjsi prostiedi pro vyvoj ditéte. Zakonné
zastupce vnimame jako partnery, se kterymi sdilime spole¢ny zajem — vytvaret ditéti bezpecné,
podnétné a respektujici prostiedi podporujici jeho zdravy rozvoj a spokojené prozivani détstvi.
Vzijemnd spoluprace je zaloZena na oteviené komunikaci, divéfe, respektu, vstficnosti

a sdileni informaci diilezitych pro péci o dité.

Partnersky pristup

Détska skupina usiluje o vytvareni partnerskych vztaht se zakonnymi zastupci zalozenych na:
e vzijemném respektu;
e duvére;
e oteviené komunikaci;
e ochoté spolupracovat;
e respektovani individualnich potieb ditéte;

e spolecné odpovédnosti za jeho zdravy vyvoj.
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Kazd¢ dité je vnimano jako jedinecna osobnost a dilezitym zdrojem informaci o jeho

potfebach, zajmech a zvyklostech jsou prave jeho zdkonni zastupci.

Predavani informaci

Informace mezi détskou skupinou a zdkonnymi zastupci jsou preddvany zejména:
e pii kazdodennim osobnim kontaktu;
e prostfednictvim telefonu;
e elektronickou komunikaci;
e prostfednictvim informac¢nich nastroji vyuzivanych détskou skupinou;

e pfi individudlnich konzultacich.

Détska skupina poskytuje zakonnym zastupctiim informace o:
e adaptaci ditéte;
e pribchu dne;
e vzdélavacich a vychovnych aktivitach;
e socialnich vztazich ditéte;
e vyznamnych zménach v chovani nebo vyvoji ditéte;

e organizacnich a provoznich zalezitostech.

Povinnost informovat détskou skupinu

Zakonni zastupci jsou povinni bez zbyte€ného odkladu informovat détskou skupinu

o skute¢nostech, které mohou mit vliv na poskytovani péce o dité.

Jedna se zejména o:

e zménu kontaktnich udaji;

e zmeénu osob opravnénych k vyzvedavani ditéte;

e zmény zdravotniho stavu ditcte;

e alergie a dietni omezeni;

e dlouhodobou nepfitomnost ditéte;

e vyskyt infekéniho onemocnéni v roding;

e jiné zavazné skutecnosti diilezité pro bezpecnost a péci o dité.

Individualni konzultace

Détska skupina umoziuje zdkonnym zastupciim individudlni konzultace tykajici se ditéte.

Konzultace mohou bvt realizovany:

e na zadost zdkonného zastupce;
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e na doporuceni pecujici osoby;
e pii feSeni adaptacnich obtizi;
e pii feSeni vychovnych nebo vyvojovych otazek;
e pfi planovani podpory ditéte.
Cilem konzultaci je hledani spolecnych postupti vedoucich k podpofe ditéte a jeho

harmonickému rozvoji.

Adaptace ditéte ve spolupraci s rodinou

Détska skupina podporuje tizkou spolupréci se zakonnymi zastupci béhem adaptacniho obdobi.

Zakonni zastupci mohou byt podle individualnich potieb ditéte zapojeni do adaptacniho

procesu zpusobem, ktery pfispiva k vytvoreni pocitu bezpec¢i a davery.
Prabéh adaptace je vzdy nastavovan individudlné s ohledem na potieby konkrétniho ditéte.

Spolec¢né akce a Zivot détské skupiny

Détska skupina podporuje zapojovani rodin do Zivota zatizeni.

V prubéhu roku mohou byt organizovany:

e spolecna setkani déti a rodicu;
e tvofiva odpoledne;

e slavnosti a tradice;

e zahradni akce;

e tematicka setkani;

e dalsi komunitni aktivity.

Cilem téchto akci je posilovani vztahi mezi détmi, rodinami a zaméstnanci détské skupiny

a vytvareni ptratelské komunitni atmosféry.

Podnéty, pripominky a stiznosti

Détska skupina vnima podnéty zdkonnych zastupcii jako dilezity zdroj zpétné vazby.

Zakonni zastupci mohou své piipominky, navrhy nebo podnéty predkladat:

e 0sobng;
o telefonicky;
e elektronicky;

e pisemnou formou.

Veskeré podnéty jsou posuzovany s respektem a snahou nalézt konstruktivni fesent.
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Stiznosti jsou feSeny bez zbyte¢ného odkladu v souladu s internimi postupy provozovatele.

Vzajemny respekt a duvéra

Spoluprace mezi détskou skupinou a zdkonnymi zastupci je zaloZzena na vzdjemné Ucté

a respektovani kompetenci jednotlivych stran.
Zamgéstnanci détské skupiny respektuji soukromi rodin a chrani diivérnost ziskanych informaci.

Stejn¢ tak se ocekava respektujici komunikace ze strany zdkonnych zastupct vaci

zaméstnanciim a ostatnim détem.
Détsky sveét Hefmanci usiluje o vytvareni prostredi, ve kterém se déti, rodice 1 zaméstnanci citi
bezpecné, vitané a jsou soucasti spolupracujici komunity podporujici zdravy a spokojeny rozvoj

kazdého ditéte.

13 PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci jsou dilezitymi partnery Détského svéta Hefmanci pfi zajistovani péce o dité.
Prava a povinnosti zdkonnych zastupct vychazeji z platnych pravnich ptedpist, uzaviené
smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupin€ a vnitinich dokumentii détské

skupiny.

Vzéijemné vztahy mezi détskou skupinou a zakonnymi zastupci jsou zalozeny na respektu,

spolupraci a spole¢ném zajmu o zdravy a harmonicky rozvoj ditéte.

Prava zakonnvch zastupcu

Zéakonni zastupci maji pravo:
e na poskytovani sluzby péce o dité v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a uzavienou
smlouvou;
e na respektujici a profesionalni pfistup zaméstnanci détské skupiny;
e na ochranu soukromi ditéte a rodiny;
e na informace o prubéhu pobytu ditéte v détské skuping;
e nainformace o vyvoji, adaptaci a vzdélavacich aktivitach ditcte;

¢ na individudlni konzultace s pecujicimi osobami;
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e vyjadiovat své nazory, podnéty a pripominky k ¢innosti détské skupiny;

e Dbyt informovéni o mimotadnych udalostech tykajicich se ditéte;

e podilet se pfiméfenym zplisobem na zivoté détské skupiny;

e nahlizet do dokumentt tykajicich se jejich ditéte v rozsahu stanoveném pravnimi

ptedpisy.

Povinnost poskytovat pravdivé informace

Zakonni zastupci jsou povinni poskytovat détské skupiné pravdivé, Uplné a aktualni informace

dilezité pro poskytovani péce o dite.

Jedna se zejména o:

o kontaktni udaje;

e zdravotni stav ditéte;

e alergie a dietni omezenti,

e uzivané léky;

e osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte;

e dalsi skutecnosti vyznamné pro bezpecnost a péci o dité.
Zmény téchto idaji jsou zakonni zastupci povinni oznamit bez zbyte¢ného odkladu.

Povinnost predavat zdravé dité

Zakonni zéstupci jsou povinni piedavat do péce pouze dité, jehoz zdravotni stav umozZiuje
pobyt v kolektivu a ucast na béZném rezimu détské skupiny.

Do détské skupiny nesmi byt pfivadéno dité s pfiznaky akutniho onemocnéni, infekéniho
onemocnéni nebo jiného zdravotniho stavu, ktery by mohl ohrozit jeho zdravi nebo zdravi

ostatnich osob.

Zakonni zastupci jsou povinni informovat détskou skupinu o vyskytu infekéniho onemocnéni

ditéte nebo Clend spole¢né domacnosti.

Povinnost dodrZovat provozni pravidla

Zakonni zastupci jsou povinni:
e dodrzovat ustanoveni tohoto provozniho fadu;
e respektovat provozni dobu détské skupiny;
e dodrzovat pravidla ptedavani a vyzvedavani ditéte;
o Tfidit se pokyny zaméstnancl souvisejicimi s bezpecnosti a ochranou zdravi;

e spolupracovat pii feSeni situaci tykajicich se ditéte;
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e respektovat organizaci provozu détské skupiny.

Povinnost zajistit vhodné vybaveni ditéte

Zakonni zastupci zajiStuji ditéti vybaveni odpovidajici jeho véku, potiebam a aktualnimu

ro¢nimu obdobi.

Jedna se zejména o:

e vhodné prevleceni;

e obuv do vnitinich prostor;

e obleceni pro pobyt venku;

e nahradni obleceni;

e pokryvku hlavy v letnich mésicich;

e plasténku nebo jiné vybaveni odpovidajici pocasi;

e hygienické potieby podle individudlnich potieb ditéte;

e pleny, pokud je dité pouziva.
Vesker¢ osobni véci ditéte by mély byt Citelné oznaceny.

Povinnost zajistit véasné vyzvednuti ditéte

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit vyzvednuti ditéte nejpozdéji do konce provozni doby.

V piipadé mimotadné situace jsou povinni bezodkladné informovat détskou skupinu a zajistit

pievzeti ditéte jinou opravnénou osobou.

Odpovédnost za osobni véci ditéte

Détska skupina odpovida za véci ditéte pouze v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy.

Nedoporucuje se, aby si déti nosily do détské skupiny cenné predméty, Sperky, elektronicka

zatizeni nebo jiné véci nesouvisejici s pobytem v détské skuping.

Respektujici komunikace

Zakonni zastupci jsou povinni jednat se zaméstnanci détské skupiny a ostatnimi rodici slusné,

vécené a s respektem.

Jakékoliv projevy agresivniho, urazlivého, ponizujiciho nebo nevhodného chovani nejsou

slucitelné s principy fungovani Détského svéta Hefmanci.

Ochrana soukromi ostatnich déti

Zakonni zastupci jsou povinni respektovat soukromi ostatnich déti a jejich rodin.
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Informace ziskané v souvislosti s pobytem ditéte v détské skupiné nesméji byt vyuzivany
zpusobem, ktery by mohl poskodit jiné déti, jejich zdkonné zastupce nebo zaméstnance
zatizeni.

Spole¢na odpovédnost za spokojeny pobyt ditéte

Kvalitni péce o dité je vysledkem vzajemné spoluprace mezi rodinou a détskou skupinou.

Détsky svét Hefmanci usiluje o oteviené a partnerské vztahy se zdkonnymi zastupci zalozené
na divéie, komunikaci a spole¢ném zajmu o bezpeény, spokojeny a harmonicky rozvoj kazdého

ditéte.

14 PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCU DETSKE
SKUPINY

Zameéstnanci Détského svéta Hefmanci svou Cinnosti zajist'uji bezpecné, podnétné, respektujici
a profesiondlni prostfedi pro déti i jejich rodiny. Pfi vykonu své prace jednaji v souladu s
pravnimi ptedpisy, vnitinimi dokumenty provozovatele, etickymi zdsadami a principy ochrany

prav ditéte.

Kazdy zaméstnanec odpovida za kvalitu své prace, bezpecnost svéienych déti a dodrzovani

pravidel stanovenych timto provoznim fadem.

Prava zaméstnancu

Zamgéstnanci maji pravo:
e nabezpecné a distojné pracovni prostiedi;
e na ochranu zdravi pfi praci;
e na odbornou podporu pii vykonu své profese;
e na dalsi vzdélavani a profesni rozvoj;
e na pfistup k informacim potfebnym pro vykon své prace;
e na respektujici jednani ze strany déti, zakonnych zastupcti i ostatnich zaméstnanci;

e na ochranu osobnich udaji a soukromi.

Obecné povinnosti zaméstnancu

Zamgéstnanci jsou povinni:
e vykondvat svou praci svédomite, odpovédné a profesionalné;
e chrénit zdravi, bezpecnost a distojnost deti;
e dodrzovat pravni predpisy a vnitini dokumenty provozovatele;

e chranit majetek provozovatele;
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e vytvaret podnétné a bezpecné prostiedi pro déti;
e jednat v souladu s etickymi zasadami vykonu své profese;

e zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se déti a jejich rodin.

Povinnosti pri péci o déti

Pti praci s détmi jsou zaméstnanci povinni:
e respektovat individualitu kazdého ditéte;
e podporovat zdravy télesny, psychicky, socialni a emocionalni rozvoj ditéte;
e vytvaret prostfedi zalozené na divére, respektu a bezpeci;
e poskytovat détem pfimefenou podporu a pomoc;
e vést déti k samostatnosti a odpovédnosti;
e predchazet rizikovym situacim a konfliktiim;

e podporovat pozitivni vztahy mezi détmi.
Jakakoli forma fyzickych trestdi, ponizovéani, zesméSiiovani nebo psychického natlaku viici
ditéti je neptipustna.

Povinnosti pri zajiStovani bezpecénosti

Zameéstnanci jsou povinni:
e vykonavat fadny dohled nad svéfenymi détmi;
e predchazet Graziim a rizikovym situacim;
e pravideln¢ kontrolovat bezpecnost prostiedi a vybaveni;
e Dbezodkladn¢ feSit vzniklé mimoradné situace;
e poskytovat prvni pomoc v rozsahu svého proskoleni;

e dodrzovat zésady bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci.

Kazdy zaméstnanec je povinen bezodkladné oznamit vedouci détské skupiny zjisténé zavady

nebo skutecnosti, které mohou ohrozit bezpecnost déti.

Povinnosti v oblasti ochrany zdravi a hyvgieny

Zamgéstnanci jsou povinni:
e dodrZovat hygienicky rezim zafizent;
e dbat na osobni hygienu;
e dodrzovat hygienické postupy pii manipulaci se stravou;

e podilet se na prevenci Sifeni infek¢nich onemocnéni;

e sledovat zdravotni stav déti béhem pobytu v détské skuping;
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e postupovat podle stanovenych pravidel pii vyskytu onemocnéni.

Spoluprace se zakonnymi zastupci

Zameéstnanci jsou povinni:
e komunikovat se zdkonnymi zéstupci profesionalné a respektujicim zplisobem;
e poskytovat pfimefené informace o pribéhu pobytu ditéte;
e zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se ostatnich déti a rodin;
e podporovat partnerskou spolupraci mezi rodinou a détskou skupinou;

e podilet se na feSeni situaci tykajicich se ditéte.

Ochrana osobnich udaji a mléenlivost

Zaméstnanci jsou povinni chranit osobni Udaje déti, zakonnych zastupcli 1 ostatnich

zameéstnancu.

Informace ziskané pii vykonu prace mohou byt vyuzivany pouze v rozsahu nezbytném pro

poskytovani sluzby péce o dité a plnéni zdkonnych povinnosti.
Povinnost ml¢enlivosti trva 1 po skonceni pracovniho poméru nebo jiné formy spoluprace.

Profesni rozvoj zaméstnancu

Détsky svét Hefmanci podporuje pribézné vzdélavani zaméstnanct a rozvoj jejich odbornych

kompetenci.

Zaméstnanci se ucastni vzdélavacich aktivit zaméfenych zejména na:
e péci o déti raného a predSkolniho véku;
e bezpecnost a ochranu zdravi;
e poskytovani prvni pomoci;
e komunikaci s détmi a rodici;
e moderni pedagogické a vychovné ptistupy;

e ochranu prav ditéte.

Odpovédnost za kvalitu poskytované sluzby

Kazdy zamé&stnanec se podili na vytvaieni dobrého jména Détského svéta Hetmanci.

Svym jednanim, odbornosti a osobnim pfistupem piispiva k napliiovani hodnot zatizeni

a k vytvareni prostredi, ve kterém se déti citi bezpecné, pfijimané a respektovane.

Zaméstnanci jsou povinni jednat tak, aby byla zachovana vysoké uroveil poskytované sluzby

péce o dité a ditvéra vetejnosti v ¢innost détské skupiny.
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15 OCHRANA OSOBNICH UDAJU A PORIZOVANI
OBRAZOVYCH ZAZNAMU

Détsky svét Hefmanci zpracovava osobni udaje déti, zdkonnych zastupcti a zaméstnanct

vyhradné v rozsahu nezbytném pro poskytovani sluzby péce o dité, plnéni zdkonnych

povinnosti a zajisténi bezpecného provozu détské skupiny.

Pti zpracovani osobnich udajii postupuje provozovatel v souladu s platnymi pravnimi predpisy

upravujicimi ochranu osobnich udaji a ochranu soukromi.

15.1 Zasady zpracovani osobnich udaja
Osobni tdaje jsou zpracovdvany zejména za ucelem:

e poskytovani sluzby péce o dit¢;

e vedeni povinné dokumentace;

e 7ajiSténi bezpec¢nosti deti;

e komunikace se zdkonnymi zastupci;

e plnéni povinnosti vii¢i orgadniim vefejné spravy;

e ochrany opravnénych zajmu provozovatele.

Rozsah zpracovavanych udaji odpovida ucelu jejich vyuziti a zakonnym pozadavkim.

Ochrana duvérnych informaci

Veskeré informace tykajici se déti a jejich rodin jsou povazovany za diveérné.

Zaméstnanci détské skupiny jsou povinni:
e zachovavat ml¢enlivost;
e chranit osobni tidaje pfed neopravnénym piistupem;
e nakladat s dokumentaci odpovédnym zplsobem;

e vyuzivat ziskané informace pouze pro ucely vykonu své prace.

Povinnost ml¢enlivosti trva i po ukonc¢eni pracovniho poméru nebo jiné formy spoluprace.

Pristup k dokumentaci

K dokumentaci obsahujici osobni udaje maji ptistup pouze osoby, které jej potebuji k vykonu

svych pracovnich povinnosti nebo jim toto opravnéni vyplyva z pravnich predpisi.

Zakonni zéastupci maji pravo na pfistup k udajim tykajicim se jejich ditéte v rozsahu

stanoveném pravnimi piedpisy.
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15.2 Porizovani fotografii a obrazovych zaznami
Fotografie, videozdznamy a dal$i obrazové materialy mohou byt pofizovany za ucelem:
e dokumentace ¢innosti détské skupiny;
e prezentace vzdélavacich a vychovnych aktivit;
e informovani zadkonnych zastupcii o pribéhu dne;
e propagace détské skupiny.
Pofizovani a vyuzivani obrazovych zaznamu probihd pouze v souladu s udélenymi souhlasy

zakonnych zastupct a platnymi pravnimi predpisy.

Souhlas zakonnvch zastupcu

Rozsah vyuziti fotografii a obrazovych zdznami je upraven samostatnym souhlasem

zakonného zastupce.

Zakonny zastupce ma pravo:

e souhlas udélit;
e souhlas neudélit;

e souhlas kdykoliv odvolat.
Neudé¢leni souhlasu nema zadny vliv na poskytovani sluzby péce o dite.

Ochrana soukromi déti

Pii pofizovani fotografii a obrazovych zdznaml je vzdy respektovana distojnost,

soukromi bezpeci ditéte.

Nesm¢éji byt pofizovany ani zvefejiovany materialy, které by mohly dité zesméesnit, poSkodit

jeho dustojnost nebo zasdhnout do jeho soukromi.

Sdileni fotografii zakonnymi zastupci

Pti potizovani fotografii béhem spole¢nych akci jsou zakonni zastupci Zadani, aby respektovali

soukromi ostatnich déti a jejich rodin.

Fotografie a zadznamy obsahujici jiné déti by nemély byt bez souhlasu jejich zdkonnych

zastupcl zvefejiiovany na socidlnich sitich ani jinak Sifeny.

Zabezpeceni osobnich udaji
Provozovatel pfijima organizacni a technickd opatieni k ochrané osobnich udajii pred:

e ztratou;
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e zneuzitim;
e neopravnénym piistupem;
e neopravnénym zvetejnénim;

e poskozenim nebo zni¢enim.

Cilem téchto opatfeni je zajistit bezpecné a odpovédné nakladani s informacemi svéfenymi

détské skupiné.

16 ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Provozni fad Détského svéta Hefménci upravuje zdkladni podminky organizace provozu,
péce o déti, ochrany zdravi, bezpecnosti, hygienického rezimu a spoluprace se zakonnymi

zastupci.

Ustanoveni tohoto provozniho fadu jsou zdvazna pro vSechny zaméstnance détské skupiny,
zakonné zastupce déti i dalsi osoby pohybujici se v prostorach zatizeni.

Provozni fad je souc¢asti systému vnitini dokumentace Détského svéta Hefmanci a je k dispozici

zaméstnanciim i zakonnym zastupcim.

Zakonni zastupci jsou s provoznim fadem seznameni pied zahdjenim dochazky ditéte do détské

skupiny a zavazuji se jeho ustanoveni respektovat.

Zaméstnanci détské skupiny jsou povinni se s provoznim fadem prokazatelné seznamit a fidit

se jeho ustanovenimi pfi vykonu své prace.

Veskeré zmény a doplnéni tohoto provozniho fadu schvaluje provozovatel détské skupiny.
Aktualizace jsou provadény zejména v navaznosti na zmény pravnich ptedpisti, organizacnich

podminek provozu nebo na zdkladé zkuSenosti z praxe.

V otazkach neupravenych timto provoznim fadem se postupuje podle:

e zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné€, ve znéni
pozdé&jsich predpist;

e zakona €. 258/2000 Sb., o ochran¢ veiejného zdravi, ve znéni pozd¢jSich predpisii;

e obcanského zakoniku;

e souvisejicich pravnich piedpisi Ceské republiky;

e vnitfnich dokumentt provozovatele.
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Tento provozni fad nabyva G¢innosti dnem jeho schvaleni provozovatelem.

PRILOHY

Ptiloha ¢. 1 - Denni harmonogram déti

Denni rezim Détského svéta Hefmanci je sestaven s ohledem na vék déti, jejich biologické
potfeby, zasady zdravého Zivotniho stylu a pozadavky na vyvazené stiidani spontannich
a fizenych aktivit, pobytu venku, odpocinku a stravovani.

Uvedené Casové rozmezi je orientacni. V prubéhu dne mutize byt pfiméfené¢ upraveno podle

aktualnich potteb déti, pocasi, planovanych aktivit nebo mimotadnych situaci.

Cas Cinnost
6:30-8:15 Ptichod déti, spontanni hry, individudlni ¢innosti, komunikace se zdkonnymi
zastupci.
8:15-8:45 Komunitni kruh, ranni pfivitani, sezndmeni s programem dne, rozvoj

komunikacnich a socidlnich dovednosti.
8:45-9:00 Hygiena, dopoledni svacina.
9:00-9:45 Vzdélavaci a rozvojové Cinnosti, tvofivé aktivity, pohybové aktivity,
individualni a skupinova prace.
Pobyt venku, spontanni hra, pohybové ¢innosti, poznavani okolniho prostiedi,
pobyt na Skolnim dvofe, terase nebo ve venkovni ucebng.

11:45-12:15 Hygiena, obéd.

9:45-11:45

12:15-12:30  Piiprava na odpodinek, relaxaéni ¢innosti, Eetba nebo poslech pohadky.

12:30-14:00 Odpocinek, spanek, relaxace.
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14:00-14:30 Hygiena, odpoledni svadina.

14:30-17:30 Spontanni hry, individudlni ¢innosti, pobyt venku dle pocasi, zajmové
aktivity, postupné vyzvedavani déeti.

Organizace vzdélavacich ¢innosti

V prubéhu dne jsou zafazovany aktivity podporujici vSestranny rozvoj ditéte, zejména:

e rozvoj komunikace a feci;

e pohybové ¢innosti;

e vytvarné a pracovni aktivity;

e hudebni a rytmické ¢innosti;

e rozvoj smyslového vnimani;

e badatelské a objevné Cinnosti;

e rozvoj samostatnosti a sebeobsluhy;
e socialni a prosocialni dovednosti;

e environmentalni vzdélavani a vztah k prirode¢.

Pobyt venku

Pobyt venku je zafazovan zpravidla kazdy den.

Je realizovan zejména:

e na Skolnim dvore;

e na venkovni terase;

e v zastfeSené venkovni ucebne;
e na Skolnim hiisti;

e pii vychazkach do okoli.

Délka pobytu venku je pfizptisobovana aktualnim klimatickym podminkam a potiebam déti.

Odpocinek déti

Po obédé je zatazen pravidelny odpocinek.
Kazdé dit¢ mé moznost odpocinku v klidném a bezpe¢ném prostiedi.
Détem s niz§i potfebou spanku jsou po piiméfené dobé odpocinku nabizeny klidové

individualni ¢innosti, které nenarusuji odpocinek ostatnich déti.

Individualni potieby ditéte

Pii organizaci dne jsou respektovany:

e v¢kové zvlastnosti déti;
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individualni tempo vyvoje;

zdravotni stav ditcte;

adaptacni potfeby nové piijatych déti;
aktualni psychicka a fyzicka pohoda ditcte.

Détsky svét Hefmanci vytvaii takové podminky, aby denni rezim podporoval harmonicky

rozvoj ditéte, jeho samostatnost, pocit bezpeci, radost z poznavani a pozitivni vztah k okolnimu

svétu.

Priloha €. 2 - Harmonogram tklidu a dezinfekce

Ugel piilohy

Tato piiloha stanovuje minimalni rozsah tklidovych, dezinfek¢énich a hygienickych opatieni

zajiStovanych v Détském svété Hefmanci za u¢elem ochrany zdravi déti, zaméstnanct a dalSich

osob pohybujicich se v prostorach zatizeni.

V ptipadé¢ zvySeného vyskytu infekénich onemocnéni nebo mimotadné epidemiologické

situace muze byt ¢etnost jednotlivych kont navySena.

Denni uklid:

Hyvgienické zazemi

Denné:

myti a dezinfekce toalet;

myti a dezinfekce umyvadel;
dezinfekce baterii a dotykovych ploch;
kontrola a doplnéni mydla;

kontrola a dopInéni papirovych ruéniki;
kontrola a doplnéni toaletniho papiru;

vytteni podlah.
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Herna a spole¢né prostory

Denné:
e vysavani nebo zametani podlah;
e vytirani podlah;
e otieni stold;
e otfeni pracovnich ploch;
e odstranéni viditelného znecisténi hracek;
e vyneseni odpadki;

e vétrani prostor.

Vvdejna stravy

Po kazdém vydeji stravy:

e ocCisténi pracovnich ploch;

e odstranéni zbytkl potravin;

e myti pouzivaného vybaveni;
e dezinfekce kontaktnich ploch.

Piebalovaci prostor

Po kazdém pouziti:

e ocisténi prebalovaci plochy;
e dezinfekce piebalovaciho pultu;

e bezpecné odstranéni pouzitych hygienickych pomiicek.

Tvdenni uklid

Nejméne jednou tydné:

e dikladné omyti dvefi;

e omyti klik a madel;

e omyti parapetd;

e kontrola a o¢isténi hracek;

e CiSténi uloznych prostor;

e dezinfekce Casto pouzivanych pomicek;

e kontrola hygienického stavu lehatek.
Mésic¢ni uklid

Nejméné jednou mési¢né:

e myti oken dle potfeby a klimatickych podminek;
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e (iSténi svitidel;

e kontrola skladovacich prostor;

e kontrola stavu vybaveni,

e hloubkové ¢isténi méne dostupnych mist;

e kontrola technického stavu zafizeni.

Udr7ba hra&ek a pomiicek

Pravidelné¢:
e omyvani plastovych hracek;
e kontrola poskozeni hracek;
e vyfazovani nebezpecnych nebo poskozenych pomucek;

e dezinfekce hracek pouzivanych nejmensimi détmi.

Pii znecisténi ihned:

e ocisténi nebo dezinfekce konkrétni pomicky.

Luzkoviny a textilie

Luzkoviny:
e vymeéna minimalné€ 1x za 3 tydny;
e vzdy pfi znecisténi.

Textilni vybaveni:

e prani podle potieby;

e pribézna kontrola Cistoty.

Nakladani s odpady

Denné:
e vynaSeni komunalniho odpadu;
e kontrola uzavieni odpadkovych nadob;
e odstranéni hygienického odpadu.
Pribézné:
e tfidéni odpadu podle systému obce;

e udrzovani Cistoty v okoli odpadovych nadob.

Vétrani prostor
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Pravidelné:
e pfed zahdjenim provozu,
e bchem dne podle potieby;
e po ukonceni provozu.

Pti vétrani je dbano na zajisténi tepelné pohody déti a prevenci privanu.

Mimoradna hygienicka opatieni

Pii zvySeném vyskytu infekénich onemocnéni nebo na zékladé doporuceni orgénii ochrany
vetejného zdravi se zejména:

e navysuje frekvence dezinfekce;

e cast¢ji dezinfikuji dotykové plochy;

e omezuje sdileni nekterych pomitcek;

e posiluje dohled nad hygienou rukou;

e pfijimaji dalsi preventivni opatfeni podle aktudlni situace.
Za dodrzovani harmonogramu tuklidu a dezinfekce odpovidaji zaméstnanci povéteni
provozovatelem. Vedouci détské skupiny prubézné kontroluje plnéni stanovenych
hygienickych opatieni.
Priloha €. 3 - Rezim pobytu venku podle ro¢nich obdobi
Pobyt venku je v Détském svéteé Hefmanci povazovan za ptirozenou a nezastupitelnou soucast
péce o dité. Pravidelny pohyb na Cerstvém vzduchu podporuje zdravy télesny vyvoj, posiluje
imunitu, rozviji pohybové dovednosti, samostatnost, vztah k ptirod¢ i psychickou odolnost déti.
Déti jsou vedeny k aktivnimu traveni Casu venku béhem celého roku s ohledem na aktualni

klimatické podminky, zdravotni stav a individualni potieby jednotlivych déti.

Obecné zasady pobytu venku

Pobyt venku je zatazovan zpravidla kazdy den.

Délka pobytu je pfizpusobovana:

o v&ku déti;

e aktudlnimu pocasi,

e kvalité ovzdusi;

e zdravotnimu stavu déti;

e organizaci dne.

Pobyt venku mize byt omezen nebo zkracen pouze pii vyskytu okolnosti, které¢ by mohly

ohrozit zdravi nebo bezpecnost déti.
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Pfed kazdym pobytem venku pecujici osoby posuzuji aktualni podminky a piizpusobuji
organizaci aktivit konkrétni situaci.

Jarni obdobi

V jarnich mésicich je pobyt venku zaméfen zejména na:

e pozorovani zmén v piirodé;

e environmentalni vzdélavani;

e rozvoj pohybovych dovednosti;
e poznavani okolniho prostiedi;

e tvorivé a badatelské aktivity.

Zakonni zastupci zajistuji détem vhodné vrstvené obleceni umoziujici pfizptisobeni aktualnim
teplotnim zménam.
Letni obdobi

V letnich mésicich je zvySend pozornost vénovana ochrané zdravi déti pfed slune¢nim zafenim

a prehfatim organismu.

Zajist'ovano je zejména:

e dodrZovani pitného rezimu;

e vyuZivani zastinénych prostor;

e vyuZivani terasy a zastieSené venkovni uc¢ebny;

e pfizpisobeni intenzity pohybovych aktivit aktudlnim teplotam;

e zafazovani odpocinkovych ¢innosti ve stinu.

Zakonni zastupci jsou povinni vybavit dité:

e pokryvkou hlavy;

e vhodnym lehkym oblec¢enim;

e piipadné dal§imi ochrannymi prostfedky dle aktudlni potieby.
Opalovaci ptipravky aplikuji zakonni zastupci pred pfichodem ditéte do détské skupiny.
V ptipad¢ individudlni potieby miize byt postup upraven na zdkladé¢ dohody se zdkonnymi

zastupci.

Podzimni obdobi

Podzimni pobyt venku je vyuzivan zejména k:
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e poznavani ptirodnich zmén;

e rozvoji pohybovych aktivit;

e sbéru pfirodnin;

e environmentdlnim a badatelskym ¢innostem;

e rozvoji smyslového vnimani.
Zakonni zastupci zajist'uji détem vhodné obleceni odpovidajici proménlivému pocasi, véetné
nepromokavého obleceni a vhodné obuvi.
Zimni obdobi
Pobyt venku je realizovan také behem zimnich mésicti, pokud to umoziuji klimatické
podminky.

Déti jsou vedeny k:

e piirozenému pohybu;

e otuzovani pfimeéfenému véku;

e poznavani zimni pfirody;

e rozvoji pohybovych dovednosti.
Délka pobytu venku je ptizpiisobovana aktudlni teploté, sile vétru, vlhkosti vzduchu a celkovym
klimatickym podminkam.
V piipad¢ velmi nepfiznivého pocasi mohou byt venkovni aktivity nahrazeny pohybovymi

¢innostmi v interiéru nebo v té€locvi¢né.

Vvuzivané venkovni prostory

K pobytu venku jsou vyuzivany zejména:

e terasa navazujici na prostory détské skupiny;
e 7zastreSena venkovni uCebna;

e Skolni dvir;

e Skolni hiiste;

e okoli obce pii vychazkach;

o dalsi bezpecné prostory urené k pobytu déti.

Pobyt venku pri méné priznivém pocasi

Détsky svét Hefmanci podporuje pravidelny pobyt venku i pii mirn€ nepiiznivém pocasi.

Pobyt venku neni automaticky rusen pii:

e mirném desti;
¢ nizSich teplotach odpovidajicich roénimu obdobi;
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zatazenem pocasi;

snézeni.

Podminkou je vzdy vhodné obleceni ditéte a zajiSténi bezpecnosti.

Situace, kdy je pobyvt venku omezen nebo zrusen

Pobyt venku mize byt omezen nebo zruSen zejména pii:

extrémné vysokych teplotach;
extrémné nizkych teplotach;
silném vétru;

bouice;

naledi;

hustém desti;

smogove¢ situaci;

jiné situaci predstavujici riziko pro zdravi nebo bezpecnost déti.

O ptipadném omezeni pobytu venku rozhoduji pecujici osoby s ohledem na aktudlni podminky.

Bezpecénost pri pobytu venku

Po celou dobu pobytu venku vykonavaji pecujici osoby neptetrzity dohled nad détmi.

Déti jsou vedeny k:

dodrZovani pravidel bezpe¢ného chovani;
ohleduplnosti viici ostatnim,;
respektu k pfirod€ a okolnimu prostiedi;

odpovédnému zachdzeni s vybavenim.

Pobyt venku je organizovan tak, aby podporoval zdravi, bezpecnost, samostatnost, radost

z pohybu a pozitivni vztah déti k okolnimu svétu.

Pravidelny pobyt venku je jednim z dileZitych pilifi péce poskytované v Détském svété

Hefmanci a vyznamné ptispiva k naplhovani jeho filozofie a cilti.
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Priloha €. 4 - Postup pri vyskytu infekéniho onemocnéni a mimoradné

4

zdravotni situaci

Ucdel prilohy

Tato pfiloha stanovuje jednotny postup zaméstnanci Détského svéta Hefmanci pii vyskytu

infekéniho onemocnéni, ndhlé zdravotni indispozice ditéte, irazu nebo jiné mimotadné

zdravotni situace.

Cilem je zajistit rychlou, bezpecnou a profesiondlni reakci, ochranu zdravi ditéte 1 ostatnich

osob a minimalizaci rizika Sifeni infekénich onemocnéni v kolektivu.

Obecné zasady

P jakémkoliv zhorSeni zdravotniho stavu ditéte zaméstnanci:

zachovavaji klid a jednaji s rozvahou;

zajisti bezpeci ditéte 1 ostatnich déti;

poskytnou pottebnou pomoc v rozsahu svych kompetenci,
pribézné sleduji zdravotni stav ditéte;

bezodkladné informuji zakonného zastupce;

vedou zaznam o vzniklé situaci.

V piipadé ohroZzeni zivota nebo zdravi ditéte je prioritou okamzité piivolani odborné

zdravotnické pomoci.
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Postup pri zvySené télesné teploté nebo horecéce

Pokud dité vykazuje zndmky hore¢natého onemocnéni:

e je zajistén klidovy rezim,;

e dité je pod zvySenym dohledem pecujici osoby;
e je provedeno orientacni méfeni télesné teploty;
e zakonny zastupce je neprodlené informovan;

e je vyzvan k pievzeti ditéte v co nejkratsi mozné dobg.

Pecujici osoby nepodavaji ditéti 1€ky na sniZeni teploty bez splnéni podminek stanovenych

provoznim fadem.

Postup pri zvraceni

Pii vyskytu zvraceni:

o dité je oddéleno od kolektivu zptisobem odpovidajicim mozZznostem zatizeni,
e je zajistén zvySeny dohled;

e jsou pouzity ochranné a hygienické pomucky;

e je provedena dezinfekce zasazenych prostor;

e zdkonny zastupce je neprodlené kontaktovan.

Dité opousti kolektiv bez zbyte¢ného odkladu.
Navrat ditéte je moZzny nejdiive po 48 hodinach od posledniho zvraceni, pokud zdravotni stav

ditéte umoznuje pobyt v kolektivu.

Postup pri prujmovém onemocnéni

Pii vyskytu projmu:

o dité je oddéleno od kolektivu;

e je zvySena kontrola hygieny;

e jsou dezinfikovany pouZivané prostory a pomucky;
e zakonny zastupce je vyzvan k vyzvednuti ditéte.

Navrat ditéte je mozny nejdiive po 48 hodinach od odeznéni obtizi.

Postup pri podezieni na infekéni onemocnéni

Pokud dité vykazuje ptiznaky nasvédcujici infekénimu onemocnéni:
e je zajistén zvyseny dohled;
e jsou pfijata hygienickd opatfeni;

e zakonny zastupce je informovan;

56



e dit¢ je predano zakonnému zastupci.

V piipadé potvrzeného infekéniho onemocnéni jsou pfijata dalS$i opatfeni odpovidajici

charakteru onemocnéni a doporuceni organt ochrany vefejné¢ho zdravi.

Postup pri vvskytu v8i nebo jinvch parazitarnich onemocnéni

Pii zjisténi vyskytu v§i:

e zakonny zastupce je neprodlené informovan;
e dit¢ je predano zakonnému zastupci;
e je doporuceno okamzité osetient;

v r

e jsou piijata hygienicka opatieni k omezeni dalsiho Sifeni.

Navrat ditéte je mozny po provedeni odpovidajiciho oSetieni.

Postup pri drobném urazu

Mezi drobné urazy patfi napiiklad:

e odfeniny;
e drobnd poranéni;
e lehké pohmozdéniny;

e drobna krvaceni.

Pecujici osoba:

e poskytne prvni pomoc;

e oSetii poranéni;

e sleduje zdravotni stav ditéte;

e informuje zdkonného zastupce pii pfedavani ditéte nebo podle zavaznosti situace thned.

Udaélost je zaznamenana do evidence urazu.

Postup pri zavazném urazu

Pii zdvazném trazu:

e je neprodlen¢ poskytnuta prvni pomoc;
e je privolana zdravotnickéd zadchrannd sluzba;

¢ je informovén zédkonny zastupce;
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je zajistén dohled nad ostatnimi détmi;

je proveden zdznam o udélosti.

Za zavazny uraz se povazuje zejména:

bezvédomi;

poranéni hlavy spojené se ztratou védomi nebo zvracenim,;
podezieni na zlomeninu;

rozsahlé krvaceni;

dusnost;

alergicka reakce;

jiny stav ohrozujici zdravi nebo Zivot ditéte.

Privolani zdravotnické zachranné sluzby

Tisnova linka: 155

Jednotné evropské Cislo tisnového volani: 112

Pii volani je nutné uvést:

jméno volajiciho;

adresu zafizeni,

charakter zdravotniho problému;
pocet postiZzenych osob;

aktualni stav ditéte;

kontaktni telefon.

Po ukonceni hovoru zaméstnanec vycka piipadnych dalSich pokynil operatora.

Informovani zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci jsou bezodkladn€ informovani zejména pii:

urazu ditéte;

nahlém zhorSeni zdravotniho stavu;
horecce;

zvraceni;

prijmu;

podezieni na infekéni onemocnénti;

pfivolani zdravotnické zadchranné sluzby.
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Komunikace probihé prostifednictvim kontaktnich tidajit uvedenych v dokumentaci ditéte.

Dokumentace mimoiadné udalosti

4

e datum a ¢as udalosti;

e popis situace;

e pfijatd opatfeni;

e zplsob informovéni zdkonného zastupce;

e pfipadné zapojeni zdravotnické zachranné sluzby;

e jméno zamestnance, ktery situaci fesil.

Zavéreéné ustanoveni

VSichni zaméstnanci Détského svéta Hefmanci jsou povinni se s touto pfilohou sezndmit
a postupovat podle ni pfi feSeni zdravotnich situaci.
Cilem vSech pfijatych opatfeni je ochrana zdravi, bezpecnosti a pohody déti a vytvareni

prostedi, které podporuje jejich zdravy a bezpecny vyvoj.

Priloha €. 5 - Krizové kontakty a dilezité telefonni linky

Ukel ptilohy

Tato ptiloha slouZi k zajisténi rychlé orientace zaméstnancii Détského svéta Hefmanci pii
feSeni mimotadnych, krizovych nebo zdravotnich situaci.

Seznam kontaktnich tidajl je pravidelné aktualizovan a je k dispozici vSem zaméstnanclim

détské skupiny.

Integrovany zachranny systém

Slozka Telefon
Tistiova linka 112
Zdravotnickd zachrannd sluzba 155
Hasi¢sky zachranny sbor 150

Policie Ceské republiky 158

Zdravotni a odborna pomoc

Instituce Telefon

59



Toxikologické informacni stiedisko

Toxikologické informacni stfedisko (nepietrzita

224 919 293

Sluzba) 224 915 402
Organy ochrany verejného zdravi

Instituce Telefon
Krajska hygienicka stanice Jihoc¢eského kraje 387712610
Kontakty provozovatele

Funkce Kontakt
Obec Albrechtice nad Vltavou 382288 103
Starosta obce 607 028 516
Obecni urad 382 288 103
Kontakty détské skupiny

Funkce Kontakt
Vedouci détské skupiny Bc. Patricie Bilahorkova 608 102 198
Pecujici osoba Jaroslava Maxova 604 842 761

E-mail détské skupiny

Telefon détské skupiny

Postup pii mimoradné situaci

Pii vzniku mimoradné udalosti zaméstnanec:

1. Zajisti bezpecnost déti a ostatnich osob.

Vyhodnoti zdvaznost situace.

ou@albrechticenadvltavou.cz

608 102 198

Poskytne prvni pomoc v rozsahu svého proskoleni.
Ptivola potiebnou slozku integrovaného zdchranného systému.

Informuje vedouci détské skupiny.

A O

Informuje zdkonné zéstupce ditéte, pokud se situace tyka konkrétniho ditcte.
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7. Provede zdznam o mimotadné udalosti podle internich postupd.

Diulezité informace pro zaméstnance

Telefonni ¢isla zdkonnych zéastupct vSech déti jsou vedena v dokumentaci détské skupiny
a musi byt béhem provozu dostupna povérenym zaméstnanctm.
Kontaktni seznamy jsou uchovavany tak, aby byly rychle dostupné v ptipad¢ potieby, soucasné

vsak byly chranény pied neopravnénym pfistupem.

Aktualizace kontaktu

Za aktualizaci této piilohy odpovida vedouci détské skupiny.

Kontakty jsou kontrolovany minimaln¢ jednou ro¢né¢ a déle vzdy pii zméné dulezitych tdaji.
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